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خطنموذج طلب أعمال   

 

 بيانات الجهة الطالبة

                                      ..................................................................................................................................... :مركز العمل

                           .......................................................................................................................... اسم طالب عمل الخط:

         .................................................................................................................................... :رقم التواصل

 

  متطلبات المخطوط 

 

 ..................................................................................................................................... الملاحظات:

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................... 

 

 مركز العمل اعتماد رئيس 

 الاسم:

 التاريخ: 

 التوقيع: 

 

 .م بنود الطلب  البيانات 

 

 
 1 المطلوب  عملنوع ال

 2 العملمواصفات وقياسات  

 3 المطلوبة الكمية 

 رقم الصادر: 

/   /       التاريخ:    
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 بإدارة الخدمات العامة خاص

                                                  قسم الخدمات الخاصةرئيس  توجيه

                                         (يحول إلى مساعد نائب مدير الجامعة لتخطيط المواقع الجامعية�� – الاعتذار�� –الموافقة ��):  العملتنفيذ 

  .................................................................................................................................... سبب الاعتذار:

.................................................................... ................................................................................... 

  :الاسم

 : التاريخ

 :التوقيع

ا     �� ذ بنـ ة    رأيعلى    التنفيـ ة لتخطيط المواقع الجـامعيـ دير الجـامعـ ب مـ ائـ ــاعـد نـ ب لوحـات    -مســـ إن وجـدت )ف  حـال طلـ

 :إرشادية(

....................................................................................................................................................... 

.................................................................... ................................................................................... 

 مساعد نائب مدير الجامعة لتخطيط المواقع الجامعية يتم اعتماد النموذج من قبل: ف  حال الاعتذار أو تحويل النموذج إلى 

 مراقب الخدمات العامة

 الاسم:

 التاريخ: 

 التوقيع: 

 مدير إدارة الخدمات العامة

 الاسم:

 التاريخ: 

 التوقيع: 

 تنفيذ الطلب 

 الخطاط المسؤول عن الطلب 

 الاسم:

 التاريخ: 

 التوقيع: 

   رئيس قسم الخدمات الخاصة للطلبمراجعة 

 ............................................................. الملاحظات:

............................................................................. 

............................................................................. 

 الاسم:

 التاريخ: 

 التوقيع: 

 

 الجهة الطالبةالمخطوط من قبل استلام 

 الاسم:

 التاريخ: 

  التوقيع:


